
 

公益財団法人目黒区芸術文化振興財団契約職員（事務員）募集要項 

 
 
  目黒区文化ホール及び目黒区美術館を指定管理者として運営する公益財団法人目黒区

芸術文化振興財団（以下「財団」という。）では、下記のとおり契約職員を募集します。 
 
１ 募集職種及び募集人員 

  契約職員（事務員）  若干名 
 
２ 職務内容 

文化ホールの運営事務、施設管理事務など 
 

３ 勤務期間 

令和２年４月１日～令和３年３月３１日 
  （勤務状況が良好な場合は、３年間を限度として更新することがあります。） 
 

４ 勤務場所 

めぐろパーシモンホール（東京都目黒区八雲１－１－１） 
 

５ 勤務条件 

  （１）勤務日及び勤務時間 
     週５日勤務（土日祝日勤務あり）。 

勤務時間は、午前８時３０分から午後５時１５分（休憩１時間含む）。 
週１回程度午前１０時３０分から午後７時１５分。 

 繁忙の場合は、時間外勤務等あります。 
   

（２）休務日 
     財団が指定する週２日（年次休暇、特別休暇あり） 
   

（３）給与 
     月額１８０，１００円（令和元年度実績）。その他、地域手当（給与月額の 20％）、

扶養手当、住居手当、時間外手当、通勤手当があります。 
社会保険、労働保険の適用があります。 
なお、給与改定により、月額が改定されることがあります。 
また、期末手当（賞与）、退職手当の新設について検討中です。 

   
（４）その他の勤務条件 

     財団契約職員就業規則によります。 
 
 



６ 応募資格 

（１）次のいずれかに該当する者は受験できません。 
ア 成年被後見人又は被保佐人 
イ 禁錮以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその執行を受けることがなく

なるまでの者 
ウ 日本国憲法又はその下に成立した政府を暴力で破壊することを主張する政党その

他の団体を結成し、又はこれに加入した者 
（２）普通自動車運転免許を持っている方。 
 
７ 応募条件 

（１）パソコンのオフィスソフト（ワード、エクセル等）の基本的な操作ができる方。 
  （２）コミュニケーション能力及び協調性のある方。 
 
８ 応募期間 

  令和元年１１月５日（火）～令和元年１２月６日（金）必着。 
  ＊財団事務局に直接持参する場合は、午前９時～午後７時まで。 

提出最終日（１２月６日）は、午前９時～午後５時まで（時間厳守）。 
 
９ 応募書類 

   次の応募書類を財団事務局庶務係まで郵送または持参してください。 
（１） 採用選考申込書 

めぐろパーシモンホールで配付、又は「めぐろパーシモンホール」ホームペー

ジからダウンロードしてください。 
※ 合否に関わらず、応募書類は返却致しませんのでご注意ください。 

 

１０ 選考方法及び選考日 

  （１）第１次選考：上記申込書による書類審査 
  （２）第２次選考：作文（８００字程度、９０分）令和元年１２月１８日（水）午前 
  （３）第３次選考：面接（個別）３０分程度   令和元年１２月１８日（水）午後 

 
１１ 第２次・第３次選考会場 

めぐろパーシモンホール、会議室（目黒区八雲１－１－１） 
 

１２ 問い合わせ及び応募先 

     〒１５２－００２３ 東京都目黒区八雲１－１－１ 
     （公財）目黒区芸術文化振興財団 事務局 庶務係 
     電話 ０３－５７０１－２９３７ 


